
BAŞLANGIÇ

DAL tarafından ihtiyaç duyulan cihaz 
veya malzeme talep yazısının EBYS ile 

dekanlığa gönderilmesi

Cihazların/malzemelerin en 
uygun teklifi veren firmaya 

siparişlerinin verilmesi

Koordinatör
Laboratuvar Sorumlusu

Dekan

Laboratuvar Sorumlusu 

Alım talebinin onaylanması

Şartnamelerin hazırlanması ve 
tekliflerin toplanması

Cihazların/malzemelerin şartnameye 
uygun olarak teslim alınması ve 
teslim tutanağının doldurulması

Teslim alınan cihazların /
malzemelerin cihaz ve 

kalibrasyon listelerine işlenmesi

Bitiş

Laboratuvar Sorumlusu 

İŞİN ADI

CİHAZ MALZEME ALIMI (İHALESİZ)SORUMLULAR

TOPLAM SÜRE

44 gün

İş Süreçleri

DOĞALTAŞ ANALİZ LABORATUVARI 
(DAL)

Laboratuvar Sorumlusu 

Laboratuvar Sorumlusu 

Teslim alınan cihazların/
malzemelerin teknik bilgilerinin 

internet sitesine eklenmesi

 Kalite Sorumlusu
Kalite Sorumlusu Yard.

Süreler

Alınan cihaz/malzeme demirbaş ise 
demirbaş kayıtlarının oluşturulması

Taşınır Kayıt Birimi
(Dekanlık)

1 gün

2 gün

7 gün

1 gün

30 gün

1 gün

2 gün

-

Teslim alınan cihazların 
kalibrasyonu

Kalibrasyon 
uygun

Kalibrasyon 
uygun değil

Cihaz firma tarafından 
bakım onarımı yapılıp 

kalibrasyon sonrası teslim 
edilecek

2 gün

2 gün

Laboratuvar Sorumlusu 

 Kalite Sorumlusu
Kalite Sorumlusu Yard.


	DAL İş Akış_Cihaz Malzeme Alımları_01.05.2021.vsdx
	Sayfa-1


