T.C. DokiimanNo :4

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :

BiRiM ADI DOGALTAS ANALiZ Revizyon Tarihi :

LABORATUVARI Revizyon No

GOREV TANIMI

Gorev Unvani KALITE SORUMLUSU YARDIMCISI
Ust Yonetici/Yoneticileri| KALITE SORUMLUSU, LABORATUVAR SORUMLUSU, DAL
KOORDINATORU, DEKAN, REKTOR
Astlan LABORATUVAR SEFi, LABORATUVAR TEKNIKERI
Vekalet Eden LABORATUVAR SORUMLUSU, KALITE SORUMLUSU
Gorevin Kisa Tanimi > Kalite sorumlusuna kalite yonetim sistemi ile alakali bltin islerde
yardimci olur.

» Laboratuvarda ya da kalite yonetim sisteminde gordigi
uygunsuzlugu veya iyilestirmeyi rapor halinde koordinatére sunar.

Gorev, Yetki ve » Kalite yonetim sisteminin gelistirilmesi igin kalite sorumlusu ile is
Sorumluluklar birligi yapar.

» Kalite El Kitabi ve talimatlarin hazirlanmasinda kalite sorumlusu ve
laboratuvar sefi ile is birligi yapar.

» Denetim ve i¢ tetkikler sonrasinda olusan uygunsuzluklarin
dizeltilmesinde kalite sorumlusu ile is birligi yapar.

» Laboratuvarda kullanilan bitiin ekipmanlarin kalibrasyonlarini
takip eder ve kalibrasyon tarihi yaklasmis ekipmanlari listeleyerek
laboratuvar sorumlusuna sunmakla yliktmlidr.

» Cihazlarin dogrulama tarihlerini planlar ve bu planlarda cihazlarin
dogrulamalarin yapilmasini saglar. Dogrulama sonucunda dogru
calismayan cihazlari belirler ve rapor halinde laboratuvar
sorumlusuna rapor eder.

» Laboratuvarda yapilan test ve analizleri denetler ve isin dogru
yapilip yapiimadigini kontrol eder.

» Standartlarin ve dis kaynakhh dokimanlarin  glincel olup
olmadiklarini aylik periyotlarla kontrol eder gilincel olmayan
standartlari ve dokiimanlari kalite sorumlusuna liste halinde sunar.

» Glncel standartlara ve dokiimanlara gore talimatlan ve listeleri
glinceller.

Gorevin Gerektirdigi » Enaz Maden Muhendisligi Bolumi Lisans mezunu olmak
Nitelikler » Dogaltas ve Agrega standartlari ve deneyleri konusunda uzman
olmak

» TS ENISO/IEC 17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin
Yetkinligi icin Genel Gereklilikler” Egitimini almis olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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