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AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ik Yayin Tarihi :
BiRiM ADI DOGALTAS ANALiZ Revizyon Tarihi :
LABORATUVARI Revizyon No
GOREV TANIMI
Gorev Unvani KALITE SORUMLUSU
Ust Yonetici/Yoneticileri| LABORATUVAR SORUMLUSU, DAL KOORDINATORU, DEKAN, REKTOR
Astlan KALITE SORUMLUSU YARDIMCISI, LABORATUVAR SEFi,
LABORATUVBAR TEKNIKERI
Vekalet Eden LABORATUVAR SORUMLUSU, KALITE SORUMLUSU YARDIMCISI,
Gorevin Kisa Tanimi » DAL adina kalite yonetim sisteminin etkili bir bicimde dokiiman

edilmesini, uygulanmasini, denetlenmesini, incelenmesini ve
geregi yapilmak Uzere raporlanmasini saglar; i¢ isleyiste islerin
aksamamasi amaciyla DAL Koordinatori koordinasyonunda galisir.
DAL Ust Yéneticisi yoklugunda kayitlari, yerine onaylar.

» TS EN ISO/IEC 17025 standardi sartlarina uygun bir kalite yonetim
sisteminin  DAL’'a uygun olarak kurulmasindan, sirekli
iyilestirilmesinden ve kalite yonetim dokiimanlarinin
hazirlanmasindan ve dagitimindan sorumludur.

> ¢ tetkikleri planlar ve tetkik sonrasinda diizeltici faaliyetlerin
takibini yaparak bir an 6nce diizeltici faaliyetlerin kapanmasindan
sorumludur.

» Tim calismalarini  kalite politikasi, kalite hedefleri ve
prosediirlerine uygun olarak yurutir.

> Faaliyetlerin ve elde edilen sonuglarin politika, hedef ve

standartlara uygunlugunu sistematik ve tarafsiz olarak inceler.

Sistemin gelismesini ve surekliligini saglar.

Sistemin etkinligi hakkinda DAL Koordinatoriine rapor verir.
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Gorev, Yetki ve Laboratuvarda Kalite yonetim sisteminin TS EN ISO/IEC 17025

Sorumluluklar uygun olarak isletiimesinde Laboratuvar sorumlusu ve DAL
Koordinatoriine karsi birinci derecede sorumludur.

» Personel egitimlerini planlar ve egitimi verecek kisi/kuruluslar ile
irtibat kurar.

> ¢ tetkikleri planlar, DAL Koordinatérii onay ile ilgili personele
tetkik programini bildirir. Tetkik sonrasinda DAL Koordinatori
tarafindan onaylanan tetkik raporunun dagitimini yapar ve
dizeltici faaliyetlerin etkinligini takip eder.

» Denetimler 6ncesinde ve sonrasindaki butiin isleri takip eder ve
uygun olmayan isleri belirleyerek Diizeltici Onleyici Faaliyet (DOF)
baslatir ve bu faaliyetlerin kapatilmasi icin gerekli olan calismalari
planlayarak takibini yapar.

Gorevin Gerektirdigi » Maden Miihendisligi Boluminden Mezun olmak
Nitelikler
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Dogaltas ve Agrega standartlari ve deneyleri konusunda uzman
olmak

» TS ENISO/IEC 17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin
Yetkinligi icin Genel Gereklilikler” Egitimini almis olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Gorev Unvani
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Onaylayan Amirin Unvani




