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Görev Unvanı  KALİTE SORUMLUSU  

Üst Yönetici/Yöneticileri LABORATUVAR SORUMLUSU, DAL KOORDİNATÖRÜ, DEKAN, REKTÖR 

Astları  KALİTE SORUMLUSU YARDIMCISI, LABORATUVAR ŞEFİ, 
LABORATUVBAR TEKNİKERİ 

Vekalet Eden  LABORATUVAR SORUMLUSU, KALİTE SORUMLUSU YARDIMCISI, 

Görevin Kısa Tanımı   DAL adına kalite yönetim sisteminin etkili bir biçimde doküman 
edilmesini, uygulanmasını, denetlenmesini, incelenmesini ve 
gereği yapılmak üzere raporlanmasını sağlar; iç işleyişte işlerin 
aksamaması amacıyla DAL Koordinatörü koordinasyonunda çalışır. 
DAL Üst Yöneticisi yokluğunda kayıtları, yerine onaylar. 

 TS EN ISO/IEC 17025 standardı şartlarına uygun bir kalite yönetim 
sisteminin DAL’a uygun olarak kurulmasından, sürekli 
iyileştirilmesinden ve kalite yönetim dokümanlarının 
hazırlanmasından ve dağıtımından sorumludur. 

 İç tetkikleri planlar ve tetkik sonrasında düzeltici faaliyetlerin 
takibini yaparak bir an önce düzeltici faaliyetlerin kapanmasından 
sorumludur. 

 Tüm çalışmalarını kalite politikası, kalite hedefleri ve 
prosedürlerine uygun olarak yürütür. 

 Faaliyetlerin ve elde edilen sonuçların politika, hedef ve 
standartlara uygunluğunu sistematik ve tarafsız olarak inceler. 

 Sistemin gelişmesini ve sürekliliğini sağlar. 
 Sistemin etkinliği hakkında DAL Koordinatörüne rapor verir. 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar  

 Laboratuvarda Kalite yönetim sisteminin TS EN ISO/IEC 17025 
uygun olarak işletilmesinde Laboratuvar sorumlusu ve DAL 
Koordinatörüne karşı birinci derecede sorumludur. 

 Personel eğitimlerini planlar ve eğitimi verecek kişi/kuruluşlar ile 
irtibat kurar. 

 İç tetkikleri planlar, DAL Koordinatörü onayı ile ilgili personele 
tetkik programını bildirir. Tetkik sonrasında DAL Koordinatörü 
tarafından onaylanan tetkik raporunun dağıtımını yapar ve 
düzeltici faaliyetlerin etkinliğini takip eder. 

 Denetimler öncesinde ve sonrasındaki bütün işleri takip eder ve 
uygun olmayan işleri belirleyerek Düzeltici Önleyici Faaliyet (DÖF) 
başlatır ve bu faaliyetlerin kapatılması için gerekli olan çalışmaları 
planlayarak takibini yapar. 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler 

 Maden Mühendisliği Bölümünden Mezun olmak  

 Doğaltaş ve Agrega standartları ve deneyleri konusunda uzman 

olmak 

 TS EN ISO/IEC 17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının 
Yetkinliği İçin Genel Gereklilikler” Eğitimini almış olmak. 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 
Görev Unvanı 
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Onaylayan Amirin Unvanı 

 

 

 

 

 

 


