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Gorev Unvani LABORATUVAR SORUMLUSU

Ust Yonetici/Yoneticileri

DAL KOORDINATORU, DEKAN, REKTOR

Astlari

KALITE SORUMLUSU, KALITE SORUMLUSU YARDIMCISI, LABORATUVAR
SEFi, LABORATUVBAR TEKNIKERI

Vekalet Eden

KALITE SORUMLUSU, KALITE SORUMLUSU YARDIMCISI,

Gorevin Kisa Tanimi

>

Laboratuvarin idari, teknik, mali islerinden ve Laboratuvarin sevk
ile idaresinden koordinatori karsi birinci derece sorumludur.

Kalite yonetim sisteminin DAL’a uygun olarak kurulmasinda goérev
alir. Sistemin isletilmesi ve gelistiriimesinden birinci derece
sorumludur. Kalite hedeflerine uygun ¢alisiimasini saglar.

Tim c¢alismalarini  kalite politikasi, kalite hedefleri ve
prosediirlerine uygun olarak yiratir. Kalite yonetim sisteminin
iyilestirilmesine katkida bulunmak icin o6nerilerde bulunur bu
Onerileri kalite sorumlusu ile istisare ederek koordinatére sunar.
DAL'in yapmak zorunda oldugu islerin standart test ve/veya analiz
metotlarina, laboratuvarin kalite yonetim sistemine ve Kkalite
politikasina uygun olarak yapiimasini saglar. Bu konuda kalite
sorumlusu ile birlikte isbirligi yapar.

Musterilerden gelen analiz taleplerini alir alinan talepler
dogrultusunda numune kabulli yapar ve numuneleri laboratuvara
teslim eder.

Musterilerden gelen talep ve sikayetleri alir ve gelen talep ve
sikayetleri koordinator ile paylasir.

DAL koordinatori tarafindan verilecek diger isleri yapar.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Yapilan test ve/veya analizler icin gerekli cihaz ve 6l¢li aletlerinin
temin edilmesini saglar.

Laboratuvar i¢in gerekli olan cihaz, sarf malzemeleri ve hizmet
alimlar (Egitim, Mesleki sorumluluk sigortasi vb.) gibi ihtiyaglarin
alimlarinda ve/veya sozlesmelerinin dlUzenlenmesi ve piyasa
arastirmalarindan birinci derece sorunludur.

Dogaltas ve agrega standartlarina hakim olup, bu test ve analizleri

yapmak/takiple sorumludur.




» Test ve/veya analiz raporlarini hesaplama ve yorumlari da icerecek
sekilde kontrol eder ve onaylar.

» Uygun olmayan test ve/veya analizin degerlendirilmesi ile ilgili
karari verecek ekibe katilir.

» Personelini kalite iyilestirme teknikleri ve gorevleri ile ilgili teknik
konularda (6lgme, cihaz ayari ve kullanimi vs) egitim talimatina
gore egitir/egitilmesinden sorumludur.

» Teknolojik gelismeleri izler ve DAL koordinatériine oOneriler

hazirlar.

Gorevin Gerektirdigi » Maden Mihendisligi Bolimiinden Mezun olmak

Nitelikler » Dogaltas ve Agrega standartlari ve deneyleri konusunda uzman
olmak

» TS ENISO/IEC 17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin
Yetkinligi icin Genel Gereklilikler” Egitimini almis olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Gorev Unvani
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Onaylayan Amirin Unvani




