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Görev Unvanı  LABORATUVAR SORUMLUSU  

Üst Yönetici/Yöneticileri DAL KOORDİNATÖRÜ, DEKAN, REKTÖR 

Astları  KALİTE SORUMLUSU, KALİTE SORUMLUSU YARDIMCISI, LABORATUVAR 
ŞEFİ, LABORATUVBAR TEKNİKERİ 

Vekalet Eden  KALİTE SORUMLUSU, KALİTE SORUMLUSU YARDIMCISI, 

Görevin Kısa Tanımı   Laboratuvarın idari, teknik, mali işlerinden ve Laboratuvarın sevk 

ile idaresinden koordinatörü karşı birinci derece sorumludur. 

 Kalite yönetim sisteminin DAL’a uygun olarak kurulmasında görev 

alır. Sistemin işletilmesi ve geliştirilmesinden birinci derece 

sorumludur. Kalite hedeflerine uygun çalışılmasını sağlar. 

 Tüm çalışmalarını kalite politikası, kalite hedefleri ve 

prosedürlerine uygun olarak yürütür. Kalite yönetim sisteminin 

iyileştirilmesine katkıda bulunmak için önerilerde bulunur bu 

önerileri kalite sorumlusu ile istişare ederek koordinatöre sunar. 

 DAL’ın yapmak zorunda olduğu işlerin standart test ve/veya analiz 

metotlarına, laboratuvarın kalite yönetim sistemine ve kalite 

politikasına uygun olarak yapılmasını sağlar. Bu konuda kalite 

sorumlusu ile birlikte işbirliği yapar. 

 Müşterilerden gelen analiz taleplerini alır alınan talepler 

doğrultusunda numune kabulü yapar ve numuneleri laboratuvara 

teslim eder. 

 Müşterilerden gelen talep ve şikâyetleri alır ve gelen talep ve 

şikâyetleri koordinatör ile paylaşır. 

 DAL koordinatörü tarafından verilecek diğer işleri yapar. 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar  

 Yapılan test ve/veya analizler için gerekli cihaz ve ölçü aletlerinin 

temin edilmesini sağlar. 

 Laboratuvar için gerekli olan cihaz, sarf malzemeleri ve hizmet 

alımları (Eğitim, Mesleki sorumluluk sigortası vb.) gibi ihtiyaçların 

alımlarında ve/veya sözleşmelerinin düzenlenmesi ve piyasa 

araştırmalarından birinci derece sorunludur. 

 Doğaltaş ve agrega standartlarına hâkim olup, bu test ve analizleri 

yapmak/takiple sorumludur. 



 
 

 Test ve/veya analiz raporlarını hesaplama ve yorumları da içerecek 

şekilde kontrol eder ve onaylar. 

 Uygun olmayan test ve/veya analizin değerlendirilmesi ile ilgili 

kararı verecek ekibe katılır. 

 Personelini kalite iyileştirme teknikleri ve görevleri ile ilgili teknik 

konularda (ölçme, cihaz ayarı ve kullanımı vs) eğitim talimatına 

göre eğitir/eğitilmesinden sorumludur. 

 Teknolojik gelişmeleri izler ve DAL koordinatörüne öneriler 

hazırlar. 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler  

 Maden Mühendisliği Bölümünden Mezun olmak  
 Doğaltaş ve Agrega standartları ve deneyleri konusunda uzman 

olmak 
 TS EN ISO/IEC 17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının 

Yetkinliği İçin Genel Gereklilikler” Eğitimini almış olmak. 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

...../...../.......... 
 
 

Görev Unvanı 

ONAYLAYAN 
...../...../.......... 

 
 

Onaylayan Amirin Unvanı 

 

 

 

 

 

 


